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(1)
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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Mestska cast’ Bratislava — Lamac (d’alej len ,,mestska Cast*) vydava v zmysle zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode informdcii®) tato
smernicu o postupoch pri zverejiiovani a spristupniovani informacii (dalej len ,,smernica®),
v zmysle ktorej je povinnd umoznit kazdému Zziadatel'ovi o spristupnenie informacie
pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii bez preukazania pravneho alebo iného
dovodu.

Smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii mestskou ¢ast'ou.

Informacnd povinnost’ mestskej Casti sa v zmysle zdkona o slobode informacii nevzt'ahuje
na nazory, buduce rozhodnutia a vytvaranie novych informacii. Za informdciu sa na ucely
tejto smernice nepovazuju ani stanoviska a vyklady k pravnym predpisom ku konkrétnym
podnetom fyzickych osob a pravnickych osob.

Clanok 2
Druhy informacii a spésoby ich spristupiiovania

(1) Mestska cast’ nespristupni informaciu, ktora je oznacena ako:

2)

3)

4)

a) utajovana skutoénost’ podl'a osobitného predpisu,
b) obchodné tajomstvo?s vynimkou informécii uréenych v osobitnom predpise’.

Mestska Cast’ obmedzi spristupnenie informacie alebo nespristupni informéciu uvedenu v
osobitnom predpise*

Informaciu, ktora sa dotyka osobnosti a osobnych udajov, alebo by jej spristupnenie bolo
v rozpore s pravidlami ochrany osobnosti a osobnych tdajov spristupni mestska ¢ast’ len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zdkon® alebo s predchadzajiicim pisomnym sthlasom
dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nezije, suhlas podla prvej vety mdze poskytnut’ jej
blizka osoba®.

Mestska Cast’ spristupni informdcie, ktoré je povinna zverejiovat’ podla osobitné¢ho
predpisu’ a informéacie, ktoré spristupiiuje na zaklade Ziadosti®.

L Napr. zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 91
az 93a zakona €. 483/2001 Z. z. o bankach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 40 zakona ¢. 566/1992 Zb.
o Narodnej banke Slovenska v zneni neskorsich predpisov, § 23 zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v sustave tzemnych
finanénych organov v zneni neskorsich predpisov

2 § 17 az 20 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov

3 § 10 ods. 2 a 3 zakona o slobode informacii

4 § 8 az § 11 zakona o slobode informacii

5 Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov

6 § 116 zakona &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik

7 §50ds. 1,6 a 8, § 5a, § 5b zakona o slobode informacii
8 § 14 zékona o slobode informacii
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Clanok 3
Povinné zverejiiovanie informacii

Zverejnenie informacii, ktoré je mestska Cast’ povinna zverejiovat’ podla osobitného
predpisu’, kazd zmenu alebo doplnenie tychto informAcii ako aj zverejnenie informacii o
postupe, ktory musi mestskd Cast’ dodrziavat’ pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie
informacie zabezpecuje vecne prislusny organizany utvar Miestneho tradu mestskej Casti
Bratislava - Lamac (d’alej len ,,prisluSny organiza¢ny utvar®, alebo ,,organiza¢ny utvar*):
a) na webovom sidle mestskej Casti,

b) na tradnej tabuli mestskej Casti.

Prislusny organiza¢ny Utvar, ktory zabezpecuje prevod nehnutel’nosti a hnutelnej veci
vykonava ukony potrebné pre zverejnenie informacie o prevode alebo prechode
nehnutelnosti, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia
cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy'® do vlastnictva inej osoby nez organu
verejnej moci v rozsahu:

a) oznacenie nehnutel'nej veci alebo hnutel'nej veci,

b) datum prevodu alebo prechodu vlastnictva, ktorym je pri nehnutelnostiach datum
pravoplatnosti rozhodnutia spravy katastra o povoleni vkladu a pri hnutel'nych veciach
datum odovzdania, ak zmluva neustanovuje inak,

c) pravny titul,

d) informacie o osobnych tdajoch a inych identifikacnych udajoch osob, ktoré nadobudli
tento majetok do vlastnictva v rozsahu:

1. meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,
2. adresa pobytu alebo sidlo,
3. identifikac¢né ¢islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu - podnikatel’a.

Za nadobudaciu cenu sa na ucely zverejnenia podl'a odseku 2 povazuje:

a) ak ide o vlastné zhotovenie, naklady na zhotovenie,

b) ak ide o bezodplatné nadobudnutie, cena obvykld za obdobnli vec v mieste a Case
nadobudnutia.

Informécia podl'a odseku 2 sa zverejiiuje najmenej po dobu jedného roka odo dna, kedy
doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva podl'a odseku 2. Tym nie je dotknuta povinnost’
spristupnit’ tuto informaciu aj po uplynuti tejto doby.

Ustanovenie odseku 3 a odseku 4 sa nevztahuje na zverejiiovanie povinne zverejilovanej
zmluvy podl'a osobitného predpisu'’.

Prislusny organizany utvar na webovom sidle mestskej Casti zabezpe¢i zverejnenie
informacie o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac a o fakture za tovary, sluzby
a prace, a to v ¢ase, rozsahu a spdsobom stanovenym osobitnym predpisom'?.

9 § 5 ods. 1, 6 a 8 zakona o slobode informacii

10 § 2 zakona €. 663/2007 Z. z. o minimalnej mzde v zneni neskorsich predpisov

B § 5a zakona o slobode informacii

12 § 5b zakona o slobode informacii
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Clanok 4
Prijimanie Ziadosti

Pisomna ziadost’ o spristupnenie informécie (d’alej len ,,ziadost™) sa prijima v podatelni
Klientskeho centra Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava - Lamac¢ (d’alej len
,podatelia miestneho uradu®), ktora ju ozna¢i potvrdenim o doruceni s prislusnym
datumom a postupi referatu pravnych sluzieb, ktory vedie centralnu evidenciu Ziadosti.
Urceny zamestnanec, ktory spravuje centralnu evidenciu Ziadosti, zaloZi ku kazdej ziadosti
spis podla prilohy ¢&. 3 tejto smernice, ktori vyplni v ¢asti ,,Udaje o Ziadatelovi“ a spolu
so ziadostou postupi prisluSnému zamestnancovi, ktory ziadost vybavi (dalej len
,»Zodpovedny zamestnanec*).

Ustnu ziadost’ je mozné podat’ v podatelni miestneho tradu, kde ju zamestnanec spise na
formulari o prijati Gstnej Ziadosti podl'a prilohy &. 1 tejto smernice. Dalej sa postupuje
obdobne ako pri prijati pisomne;j ziadosti podl'a odseku 1. V pripade, ak je Ziadost’ prijata
telefonicky, sa postupuje rovnako ako pri prijati Gistnej Ziadosti.

Ziadost je mozné podat aj elektronickou postou na e-mailovi adresu:
sekretariat@lamac.sk. Ak je Ziadost’ podana elektronickou poStou na e-mailova adresu
konkrétneho zamestnanca, tento je povinny bezodkladne po doru€eni ziadosti, dat
zaevidovat’ ziadost v podatel'ni miestneho uradu. Podatelfia miestneho tradu d’alej
postupuje obdobne ako pri prijati pisomnej Ziadosti podl'a odseku 1.

Ak na vybavenie Ziadosti je prisluSnych viac organizanych utvarov, vedici oddelenia
vnutornej spravy, pravnych, klientskych asocidlnych sluzieb ur¢i gestorsky utvar.
Jednotlivé organiza¢né utvary dorucia svoje Ciastkové odpovede gestorskému utvaru
najneskor tri dni pred uplynutim lehoty na vybavenie Ziadosti. Gestorsky utvar vypracuje
z doruc¢enych odpovedi spolo¢nt odpoved.

Prislu$ny organiza¢ny Gtvar postupuje samostatne v pripade:

a) vyzvy pre ziadatel'a na doplnenie Ziadosti podl'a ¢l. 6 ods. 2 tejto smernice,
b) postupenia ziadosti podla ¢l. 6 ods. 3 tejto smernice,

¢) predizenia lehoty na vybavenie Ziadosti podl'a &l. 8 ods. 1 tejto smernice.

Ak je predmetom ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, zodpovedny
zamestnanec najneskor do piatich dni od prijatia Ziadosti namiesto spristupnenia informacii
ziadatel'ovi s poukdzanim na tto skutocnost’ oznami udaje, ktoré¢ umoznuji vyhl'adanie a
ziskanie zverejnenej informacie priamo Ziadatel'om.

Ak ziadatel napriek uvedenému trva na spristupneni uz zverejnenych informacii podl'a ods.
6, zodpovedny zamestnanec mu ich v zdkonom stanovenej lehote spristupni.
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Clanok 5
Centralna evidencia Ziadosti

(1) Centralnu evidenciu vsetkych ziadosti vedie referat pravnych sluzieb, ktory zabezpecuje aj
kontrolu plnenia lehot podla tejto smernice.

(2) Centralna evidencia Ziadosti obsahuje v sulade s prilohou ¢. 3 smernice:
a) evidenc¢né ¢islo,
b) datum podania (doruc.),
¢) meno a priezvisko Ziadatel’a,
d) adresu ziadatela,
e) telefonne ¢islo/e-mail ziadatela,
f) obsah podania,
g) formu podania - v ¢leneni:
1. Gistne,
2. pisomne,
3. elektronickou postou,
h) formu vybavenia - v ¢lenent:
1. Gistne - osobne,
. pisomne,
. elektronickou poStou,
. odpisom alebo vypisom,
. nahliadnutim do spisu,
. telefonicky,
. na technickom nosici dat,
1) spOsob vybavenia - v €leneni:
. spristupnenie,
. spristupnenie scasti,
. odkaz na zverejnenu informaciu,
. odloZenie veci,
. zastavenie konania,
. rozhodnutie o odmietnuti,
. rozhodnutie o odmietnuti scasti,
. postupenie veci,
. neposkytnutie informacie bez rozhodnutia,
J) pravoplatnost’ rozhodnutia,
k) opravné prostriedky - odvolanie - v ¢leneni:
1. ddtum podania (doruc.),
1) rozhodnutie o odvolani - v ¢leneni:
1. ddtum vydania,
2. datum odoslania,
m) vysledok preskiimania rozhodnutia v sidnom konani (na zdklade spravnej Zaloby),
n) oznacenie zamestnanca, ktory ziadost’ vybavil - v ¢lenent:
1. titul, meno a priezvisko,
2. podpis zamestnanca.

O NN DA WN—~,T 90U A WN
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Clanok 6
Vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie a vydanie rozhodnutia

Prislusnym na konanie o spristupneni informécie na prvom stupni je prednosta miestneho
uradu (d’alej len ,,prednosta®).

Ak Zziadost nema predpisané nalezitosti'® zodpovedny zamestnanec vyzve Ziadatel'a, aby
neuplnt ziadost’ doplnil. Vo vyzve na doplnenie ziadosti urci lehotu minimélne sedem dni
a pouci ziadatel'a, ako ma Ziadost’ doplnit’. Vyzvu na doplnenie Ziadosti predlozi na podpis
prednostovi. Ak napriek vyzve ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, zodpovedny zamestnanec ziadost’ odloZzi.

Ak zodpovedny zamestnanec nema pozadované informacie k dispozicii, a ak ma vedomost’
o tom, kde mozno informaciu ziskat’, ziadost’ do piatich dni odo dia dorucenia ziadosti
postupi a postipenie Ziadosti bezodkladne oznami ziadatel'ovi. Upovedomenie o postupeni
ziadosti predlozi na podpis prednostovi.

Ak zodpovedny zamestnanec nema pozadované informacie k dispozicii a nema vedomost’
o tom, kde mozno informaciu ziskat, predlozi rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia
informacie na podpis prednostovi.

Ak zodpovedny zamestnanec povazuje spristupnenie informacie za nepripustné, predlozi
rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informécie na podpis prednostovi.

V pripade nevyhovenia Ziadosti hoci len s¢asti, zodpovedny zamestnanec predlozi pisomné
rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informécie na podpis prednostovi.

O ziadostiach o spristupnenie informacii, tykajucich sa Cinnosti miestneho kontrolora
mestskej Casti, rozhoduje miestny kontrolor mestskej Casti.

Spis po vybaveni zodpovedny zamestnanec bezodkladne vrati na zaloZenie do centralnej
evidencie prijatych ziadosti. Spis musi obsahovat’” vSetky pisomnosti tykajice sa
vybavovania ziadosti, vratane dokladu preukazujiceho odoslanie, resp. dorucenie
odpovede a/alebo rozhodnutia o odmietnuti spristupnenia informacie zZiadatel'ovi.

Clanok 7
Sposob spristupnenia informacii

Informacie sa spristupiiujii najma Gstne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit’
siodpis alebo vypis, odkopirovanim informéacii na technicky nosic¢ dat, spristupnenim kopii
predloh s poZadovanymi informaciami, telefonicky, postou, elektronickou poStou. Pri
spristupneni informécii nahliadnutim do spisu urobi zodpovedny zamestnanec opatrenia na
dodrzanie ustanoveni €l. 2 ods. 1 az 3 tejto smernice. Ak informaciu nemozno spristupnit’

13 § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii
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sposobom uréenym ziadatel'om, zodpovedny zamestnanec dohodne so ziadatelom iny
spOsob spristupnenia informécie.

Ak zodpovedny zamestnanec poskytne informdcie v stanovenej lehote v rozsahu a
sposobom uvedenym v odseku 1, urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise.

Zodpovedny zamestnanec je povinny vybavit’ Ziadost’ riadne a v€as. Zodpoveda za vecne
spravny obsah poskytnutej informécie alebo odovodnenie odmietnutia Ziadosti.

Clanok 8
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Zodpovedny zamestnanec vybavi ziadost najneskér do dsmich pracovnych dni od jej
podania Ziadatel'om alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti a do 15 pracovnych
dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe vo forme napisanej slepeckym
(Braillovym) pismom. Zodpovedny zamestnanec mdzZe zo zavaznych dovodov'* predizit
tato lehotu, najviac v§ak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informacia nevidiacej osobe vo forme napisanej slepeckym (Braillovym) pismom.
Oznamenie o prediZeni vybavovania Ziadosti predlozi na podpis prednostovi.

Predizenie lehoty oznami zodpovedny zamestnanec Ziadatelovi bezodkladne, najneskor
pred uplynutim lehoty na vybavenie Ziadosti podla odseku 1, spolu s uvedenim dévodov,
ktoré viedli k predizeniu lehoty. Zodpovedny zamestnanec je povinny dodrZiavat’ lehoty
na vybavenie Ziadosti.

Clanok 9
Opravné prostriedky

Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti spristupnenia informacie (d’alej len ,,odvolanie*)
sa prijima v podatelni miestneho tradu, ktora ho doru¢i do centralnej
evidencie Ziadosti. Po zaregistrovani odvolania v centralnej evidencii Ziadosti prijme k
spisu bezodkladne stanovisko referat pravnych sluzieb.

(2) O odvolani rozhoduje starosta mestskej ¢asti.'?

Clanok 10
Uhrada materialnych nakladov

Informéacie sa spristupiiuju ziadatel'ovi bezodplatne s vynimkou tthrady vo vyske, ktord nesmie
prekro¢it’ vySku materialnych ndkladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovazenim
technickych nosiCov a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi. Podrobnosti o vySke uhrad
materidlnych nakladov spojenych so spristupnenim informacii stanovi Sadzobnik poplatkov
miestneho uradu mestskej Casti.

14 § 17 ods. 2 zakona o slobode informacii

15 § 19 ods. 2 zakona o slobode informacii
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Clanok 11
Podpisovanie pisomnosti

Pisomnosti suvisiace s agendou spristupfiovania informacii podpisuju:

a) zamestnanec, ktory ziadost prijal v pripade Prilohy ¢. 1 smernice v ¢asti ,,podpis®,

b) zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, v pripade Prilohy ¢. 2 smernice v Casti ,,podpis
zodpovedného zamestnanca a v pripade Prilohy €. 3 smernice v Casti ,,podpis®,

¢) prednosta - v pripadoch:
1. spristupnenia/Ciasto¢ného spristupnenia informacie,
2. oznamenia o predizeni lehoty na vybavenie Ziadosti a vyzvy na doplnenie Ziadosti,
3. vydania rozhodnutia o odmietnuti/¢iastoénom odmietnuti spristupnenia informacie,
4. agendy postupenia Ziadosti o spristupnenie informacie,

d) starosta mestskej Casti - v pripade rozhodnutia o odvolani.

Zodpovedny zamestnanec, ktorému bola pridelend Zziadost v elektronickej forme je
povinny vyziadat’ si prostrednictvom softwarového vybavenia MS Outlook potvrdenie
o doru€eni potvrdzujuce ze sprava bola dorucend na e-mailovy server prijemcu alebo
potvrdenie o preCitani potvrdzujice, ze prijemca spravu zobrazil. Zodpovedny
zamestnanec potvrdenie podla prvej vety tohto odseku nepodpisuje.

Clanok 12
Zavereéné ustanovenia

Ustanoveniami tejto smernice su povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci mestskej casti.

Stcastou tejto smernice su:

Priloha ¢. 1: Formular o prijati Gstnej/telefonickej Ziadosti — ,,Ziadost o poskytnutie
informacie*

Priloha €. 2: Rozhodnutie o spristupneni informdcie zapisom v spise

Priloha ¢. 3: Centréalna evidencia ziadosti

Priloha €. 4: Potvrdenie o doruceni

Touto smernicou sa rusi Smernica €. 1/S/ROaSM/2017 o postupoch pri zverejiovani a
spristupfiovani informadcii zo dna 12.05.2017.

Téato smernica nadobtda platnost’ dlom podpisu starostu mestskej ¢asti a i€¢innost” diiom
01.09.2019.

Bratislava, dna 23.08.2019

Ing. Lukas$ Banacky
starosta
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Priloha €. 1 k smernici €. 4/2019 o postupoch pri zverejnovani a spristupiiovani informacii

Mestska cast Bratislava - Lama¢
Malokarpatské nam. 9, 841 03 Bratislava 47

ZIADOST O POSKYTNUTIE INFORMACIE
v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni

niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
Datum podania ziadosti'®: ...,
Forma podania:
O ustne - osobne O telefonicky
Meno a priezvisko (NAZoV) ZIAdAtEla: ........cc.eiieiiiiiiiie e e et eeee
Adresa (SIAI0) ZIAAALEIA: ........eeeiiieeiiie e e et e e et e e s eetbe e e ntaeeeesteeenaeennes

Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany spdsob spristupnenia Ziadosti:

O ustne - osobne 0 nahliadnutim do spisu
O pisomne O telefonicky
O elektronickou postou O na technickom nosici dat

O odpisom alebo vypisom

Ziadost prijal:

titul, meno a priezvisko podpis

16 pri telefonicky podanej Ziadosti uviest aj presny ¢as
7 uvadza sa pri Ziadosti podanej Ustne - osobne
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Priloha €. 2 k smernici ¢. 4/2019 o postupoch pri zverejnovani a spristupiiovani informacii

Mestska cast Bratislava - Lama¢
Malokarpatské nam. 9, 841 03 Bratislava 47

ROZHODNUTIE
zapisom v spise

Cislo: Bratislava, dna:

Mestska cast’ Bratislava — Lamac ako povinna osoba cestou Miestneho tradu mestskej ¢asti Bratislava
- Lama¢, podla § 16 a § 18 ods. 1 zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode
informacii*) v zdkonom stanovenej lehote a v plnom rozsahu

spristupnuje

pozadované informacie ziadateTovi: e

Datum podania ziadosti: e
Pozadovana informacia: vid’ priloha

Spdsob spristupnenia informacie:

O ustne - osobne 0 nahliadnutim do spisu
O pisomne O telefonicky
O elektronickou postou O na technickom nosici dat

O odpisom alebo vypisom
Détum spristupnenia InfOrmacie: e

Zodpovedny zamestnanec (titul, meno a priezvisko): ..o

podpis zodpovedného zamestnanca
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Evidencné C¢islo X/2019 Détum podania XX XX.20XX
(doru¢.)

Udaje o Ziadatelovi

Meno a priezvisko

(ndzov)
Adresa (sidlo)
Telefénne Cislo/e-mail
Obsah po dania Ziadost o poskytnutie informdcii:
Forma podania O ustne O elektronickou poStou
O pisomne
Vybavenie Ziadosti
Spdsob spristupnenia O Ustne - osobne O nahliadnutim do spisu
O pisomne O telefonicky
O elektronickou postou O na technickom nosi¢i dat
O odpisom alebo vypisom
Spdsob vybavenia O spristupnenie O rozhodnutie o odmietnuti
O spristupnenie sc¢asti O rozhodnutie o odmietnuti s€asti
O odkaz na zverejnenu inf. O postupenie veci
O odlozenie veci O neposkytnutie informécie bez rozhod.
O zastavenie konania 0 et
Pravoplatnost’ rozhodnutia
Opravné prostriedky
Odvolanie Datum podania (doruc.) ‘

Rozhodnutie o odvolani | Datum vydania

Datum odoslania

Vysledok preskimania rozhodnutia v stidnom konani (na zaklade spravnej zaloby)

titul, meno a priezvisko podpis
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Meno priezvisko

Od: Spravca systému
Komu: "abcd@gmail.com’
Odoslané:  01. januara 2020 09:00
Predmet: Spristupnenie informacii

Vasa sprava
Komu: abcd@gmail.com
Predmet:  Spristupnenie informacii
Odoslané:  01. 01. 2020 09:00

bola doruc¢ena nasledovnému prijemcovi (prijemcom):

abcd dna 1. 1. 2020 09:00
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